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Kualifikasi pelaksana

1. Permendagri No. 52 Tahun 2011 tentang Standart Operasional
Prosedur di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/

1. Memiliki kemampuan menyampaikan informasi dengan baik

2. Peraturan Bupati Nomor 21 Tahun 2016 tentang Penyusunan 2. Memiliki kemampuan mengoperasionalkan komputer dengan baik
Standart Operasional Prosedur

3. Peraturan Bupati Madiun Nomor 60 Tahun 2016 tentang|3. Memiliki kemampuan menulis dan membaca dengan baik
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata

4. Peraturan Bupati Nomor 23 A Tahun 2017 tenﬁNREﬁ]STERED
Dinas di Lingkungan Pemerintah Kabupaten i L

Keterkaitan Created by Unrebialatag/Resienghapan

SOP SURAT MASUK J £UATK

SOP SURAT KELUAR 2. Meja Kursi

LCD & Laptop

3.
4. Makan Minum

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1. Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka rapat dinyatakan
ilegal

1. Hasil rapat dan jalannya rapat ditulis dalam Notulen rapat
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Pejabat Struktural (sesuai tupoksi) I sudah diketik
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